SECRETARIO: Geraldo Farias da Costa

COORDENADOR GERAL DE COMPRAS E LICITA(}OES: Marcelo da Costa
Alves Nobrega

ASSESSOR DE COMPRAS E LICITACOES: Rosana Barbosa da Costa Pereira

ATENDIMENTO:
De segunda-feira a sexta-feira das 07h00 as 13h00

(Atendimento ao Publico)

CONTATO:
Tel: (84) 3295-2531
E-mail: cpljacanarn@gmail.com
Rua Jodo Fernandes, 122, Centro, Jacana/RN.

CEP: 59225-000

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMPRAS PUBLICAS (Lei Complementar n°
009 de 01 de abril de 2013)

Art. 17. A Superintendéncia de Compras e LicitacGes tem como objetivo a
centralizagédo dos procedimentos de compras e licitagdes do Poder Executivo.

Art. 18. Compete a Superintendéncia de Compras e Licitacdes:
I — implantar e manter o cadastro de fornecedores do Municipio;
Il — emitir o certificado de fornecedor;

111 — elaborar instrumentos convocatorios e contratos;

IV — realizar licitagdes e processar inexigibilidades e dispensas;



V — sugerir padronizacao de bens e servi¢cos determinando e revisando as
especificacoes;

VI — sugerir penalidades no decorrer do procedimento licitatorio;

V11 — elaborar registros de precos;

V111 — promover a alienacdo de bens publicos inserviveis do patriménio do Municipio;
IX — administrar o calendario de solicitagdes de bens, servicos e obras;

X — manter setor de pesquisa e normatizacao;

X1 — manter arquivo de licitagdes e contratos pelo prazo legal,

XI1 — mandar publicar os editais e contratos referentes aos servi¢os contratados;

X111 —analisar e responder recursos administrativos de sua area de competéncia;

XIV — promover estudos para aprimorar 0s procedimentos licitatorios;

XV — participar da elaboracdo da proposta or¢camentaria e administrar os recursos
destinados a despesa de custeio da Superintendéncia de Compras e Licitagdes;

XVI — promover o tramite da documentacdo ingressa e egressa da Superintendéncia;
XVII — manter estudos de controle de custos vinculados a Secretaria Municipal de
Administracdo e Planejamento e a 6rgéos da Fazenda Municipal para avaliacdo de

resultados.

XVIII —representar o érgéo e supervisionar as atividades dos departamentos que
compdem a Superintendéncia de Compras e Licitagoes;

XIX —responsabilizar-se pelas licitagdes e assinar em conjunto com o Prefeito a sua
homologacéo;

XX — responder aos recursos de licitantes encaminhados & autoridade superior.

Art. 19. A Superintendéncia de Compras e LicitacGes € dirigida pelo Superintendente
de Compras e Licitagdes, que tem as seguintes atribuigdes:

I — Desempenhar as atribuicGes da Superintendéncia de Compras e Licitacdes;

Il — Assinar em conjunto com o Prefeito ou individualmente os editais de licitacdo e
outros instrumentos convocatorios;

111 — Desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 20. A Superintendéncia de Compras e LicitacGes tem uma funcéo de confianga de
Superintendente de Compras e Licitagdes.



Paragrafo Unico - O servidor efetivo investido na funcéo de confianca de
Superintendente de Compras e LicitacOes, preferencialmente, com formacao superior
em Ciéncias Juridicas e Sociais, Ciéncias Contabeis ou Administracéo, faz jus a um
adicional de 50% (cinquenta por cento) sobre o0 seu vencimento-base.

Art. 21. A Superintendéncia de Compras e Licitacfes tem uma funcéo de confianga de
Assessor de Nivel Superior, com as seguintes atribuicdes:

| — prestar assessoramento técnico ao Superintendente e ao Coordenador de Compras e
Licitacoes;

Il — manifestar-se nas consultas encaminhadas a Assessoria;

111 — elaborar as minutas de instrumentos convocatorios e contratos;

IV —acompanhar o processo licitatorio na sua totalidade;

V — emitir pareceres sobre o procedimento licitatorio ou processos de dispensa e de
inexigibilidade, encaminhando a Procuradoria-Geral do Municipio quando a matéria for

complexa para avaliacéo final;

VI — promover o0 acompanhamento e avaliagcdo permanente das agdes organizacionais
desenvolvidas pelos diversos setores da Superintendéncia de Compras e Licitacdes.

Art. 22. A Superintendéncia de Compras e LicitacGes conta com uma funcédo de
Pregoeiro com as seguintes atribuicdes:

I — credenciamento dos interessados;

Il — conducdo dos procedimentos relativos aos lances de forma efetiva e real;

111 — estimular a competicdo por meio de lances;

IV —andlise e compreensao da préatica de todos os atos tendentes a escolha de uma
proposta que se mostre a mais vantajosa para a administracdo, verificando sua
aceitabilidade e classificacédo, habilitacdo, adjudicacdo da proposta de menor preco e
elaboracédo da ata;

V — conducéo dos trabalhos da equipe de apoio;

VI — exame e decisdo sobre 0s recursos;

V11 — encaminhamento do processo devidamente instruido, apos a adjudicacgéo a
autoridade superior visando a homologacéo e a contratacao;

V111 - recebimento dos envelopes das propostas de pre¢o e da documentacdo de
habilitacéo;

IX — observar e fazer cumprir as disposi¢des legais de pregéo eletronico e presencial.



Art. 23. Sdo requisitos para o servidor investido na funcao de pregoeiro:

I — ndo ter sofrido penalidade administrativa ou penal transitada em julgado em
processo nao prescrito;

Il — capacitacdo especifica para o exercicio da fungdo, por meio da realizacéo de curso
referente a formacéo de pregoeiro;

111 — conhecimento da legislacdo especifica do pregéo eletrénico/presencial e em geral a
respeito de licitacoes;

IV — dominio especifico de técnicas de conducgdo do certame e negociacéo do processo;

V — ter capacidade de lideranca, gerenciamento de processos administrativos
simultaneos e coordenacéo de trabalhos;

VI — ter habilidade de negociacéo;

VII — ter seguranca na conducdo dos procedimentos relativos aos lances e a escolha da
proposta ou do lance de menor prego;

V111 —ter dominio em informatica;

IX — ter experiéncia em processos licitatorios ou ter participado como membro de
comisséo de licitacdo;

X — ter a formacgdo minima em nivel médio completo

8 1°— O servidor nomeado para a fungédo que trata o art. 22 faz jus a uma adicional de
50% (cinguenta por cento) sobre 0 seu vencimento-base.

§ 2° - O servidor investido na funcéo de pregoeiro e que também compor a Comissao
Permanente de Licitacdo faz jus, apenas, ao adicional previsto pelo paragrafo anterior.

Art. 24. A Superintendéncia de Compras e LicitacGes conta com duas funcdes de
confianca de Membro da Comissdo Permanente de Licitacdes, que tém as seguintes
atribuicoes, dentre outras definidas na legislacao federal sobre o assunto:

I — dirigir e julgar as licitagdes que a Administracdo Publica venha promover;
Il — conduzir a sesséo publica de recebimento de envelopes contendo os documentos de
habilitacdo e dos envelopes portadores das propostas técnica e comercial, se prevista em

edital e abertura desses involucros;

111 —realizar o exame formal, segundo os termos e as condi¢des do ato convocatorio,
dos documentos de habilitacdo;

IV — tornar publico o resultado da habilitacdo ou inabilitacdo dos proponentes
consoante tenham ou ndo atendido ao estabelecido no ato convocatério;



V — promover o julgamento das propostas apresentadas, também segundo o prescrito no
edital ou carta-convite, da proposta técnica ou comercial, quanto aos aspectos formais e
de mérito;

VI — proceder a classificacdo ou desclassificacdo da proposta conforme atenda ou nao
ao edital;

VI — revisar seus atos, por oficio ou dendncia de qualquer cidad&o ou parlamentar;

V111 - receber recursos contra seus atos, dirigidos a autoridade superior, informando
dessa interposicédo os participantes da licitacao;

IX —atender as diligéncias e decisdes determinadas pela autoridade superior;
Paragrafo Unico — O terceiro membro da Comissdo Permanente de Licitagio podera
ser um servidor efetivo ou comissionado, o qual percebera o mesmo adicional previsto
pelo art. 5°, Il desta Lei.

Art. 25. Sdo requisitos para o servidor membro da Comissao Permanente de Licitaces:

I — ndo ter sofrido penalidade administrativa ou penal transitada em julgado em
processo nao prescrito;

Il —ter conhecimento da legislacdo sobre licitacao;

I11 —ter capacidade de lideranca, gerenciamento de processos administrativos
simultaneos e coordenacéo de trabalhos;

IV — ter habilidade de negociagéo e capacidade de deciséo;

V — ter conhecimento em informaética;

VI — ter, no minimo, formacdo em nivel médio.

Art. 26. Podera ser convocado, para fazer parte de Comissdo Especial de Licitacdo,
servidor que tenha conhecimento técnico relevante para o desempenho das atividades

relacionadas ao objeto da licitacdo.

8 1° - A necessidade de convocagéo do servidor com conhecimento técnico relevante
sera fundamentada por decisdo do Superintendente de Compras e Licitacdes.

8§ 2° - A participacéo do servidor na referida Comisséo sera relatada em Ata assinada
pelo Superintendente de Compras e LicitagGes.



